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Whniosek nalezy wypetni¢c w Generatorze Whnioskéw dostepnym na stronie Funduszu
www.wfosgw.poznan.pl, zgodnie z Instrukcjg obstugi Generatora (przy okienku logowania
w Generatorze).

Instrukcja wypetniania Wniosku wraz z Zatgcznikami

» Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, przy uzyciu Generatora Whniosku dostepnego na
stronie internetowej Funduszu generator.wfosgw.poznan.pl

» Instrukcja obstugi Generatora Wniosku znajduje sie pod okienkiem logowania do Generatora.

» Whniosek, po przestaniu do Funduszu w wersji elektronicznej przy uzyciu Generatora Wniosku
nalezy wydrukowa¢ w formacie A4 i dostarczy¢ wraz z Zatgcznikami do Sekretariatu Biura
Funduszu.

» Zataczniki do Wniosku nalezy wypetni¢ wytgcznie komputerowo w jezyku polskim,
wydrukowa¢ w formacie A4 i wersje papierowg dostarczy¢ w komplecie (wraz
z wydrukowanym Whioskiem) do Sekretariatu Biura Funduszu.

> Nalezy wypetni¢ wszystkie pola we Whniosku (dotyczy edytowalnej czesci widocznej
w Generatorze) oraz w Zatgcznikach. Pola, ktére nie dotyczg Wnioskodawcy (o ile inny sposéb
nie zostat wskazany w formularzu Wniosku) muszg zawiera¢ adnotacje ,nie dotyczy” lub ,,
n/d”.

> Whniosek i Zatgczniki sporzgdzone przez Wnioskodawce muszg by¢ opatrzone podpisem osoby
upowaznionej?.

» Osoba upowazniona, moze upowazni¢ inng osobe (np. Burmistrz upowaznia Zastepce) do
reprezentowania Wnioskodawcy w ramach wystepowania do Funduszu o pomoc finansowg w
zakresie tytutowego przedsiewziecia. Upowaznienie nalezy dostarczy¢ do Funduszu
w formie pisemnego zatgcznika wraz z Wnioskiem i pozostatymi Zatacznikami (ujetymi
w Spisie zatgcznikow).

» W przypadku braku pieczatki imiennej Wniosek i Zatgczniki powinny by¢ podpisane czytelnie
imieniem i nazwiskiem.

> Na kazdym etapie pracy nad Whnioskiem istnieje mozliwos¢ zapisania Wniosku w Generatorze
Whioskéw (dotyczy kazdego etapu wypetniania utworzonej i /lub zapisanej wczesniej wersji).

» Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia wytgcznie
w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie Beneficjent nie ma
mozliwosci jego odliczenia.

» Poprawek (korekt) w ztozonym Whniosku na podstawie otrzymanych uwag po ocenie dokonuje
sie poprzez Generator Wniosku. Wniosek skorygowany (poprawiony) po ocenie zatytutowany
jest ,Whniosek (korekta)”.

» W przypadku zmiany zakresu realizowanego przedsiewziecia (zmniejszenia zakresu
rzeczowego przedsiewziecia) na etapie sktadania dokumentéw do podjecia uchwaty
0 przyznaniu pomocy finansowej, Wnioskodawca ma obowigzek skonsultowaé sie
z pracownikiem Funduszu wyznaczonym do przygotowania umowy. Na tym etapie Fundusz
moze wymagac ztozenia Wniosku Aktualizacyjnego, ktéry zostanie poddany ponownej ocenie
w zakresie spetfnienia kryteridéw dostepu. Aktualizacji Wniosku dokonuje sie poprzez Generator
Whioskow.

1 Przez osobe upowazniong rozumie sie wtasciwg osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym
dokumencie/stosownym upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym Iub innym
réwnowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.
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Uwaga: w przypadku zmniejszenia zakresu rzeczowo-finansowego nie ma mozliwosci
utrzymania kwotowej wielko$ci dofinansowania. Utrzymany zostaje procent
dofinansowania okreslony przez Zarzad Funduszu na etapie planowania pomocy.

Do Whiosku nalezy obowigzkowo dotaczy¢ (i ujaé w Spisie zatgcznikow):

1. Dokumenty dotyczace Beneficjentow korzystajagcych z pomocy (dostarczaja zaréwno
podmioty prywatne jak inne podmioty, a takze Jednostki Samorzadu Terytorialnego, ktére
wystepuja w imieniu Beneficjentéw koncowych- pszczelarzy):

- Zaswiadczenie Powiatowego Lekarza Weterynarii o wpisie do rejestru podmiotow
prowadzacych dziatalnos¢ nadzorowang w zakresie utrzymania pszczét wraz z nadanym

numerem weterynaryjnym.

- Oswiadczenie o ilosci uli z rodzinami pszczelimi- wymagane jest posiadanie minimum 5 uli
i nie wiecej niz 80 uli z rodzinami pszczelimi (zatacznik: , Oswiadczenie o ilosci uli
z rodzinami pszczelimi” wedtug wzoru dotgczonego do naboru- Zat. nr 6 do Wniosku).

- Oswiadczenie o zastosowaniu aktualnych Polskich Norm dla nasadzen - dotyczy przypadku,
gdy Wnioskodawca wystepuje o dofinansowanie nasadzen zgodnie z § 7 ust. 4 Regulaminu
(wg. wzoru dotaczonego do naboru- Zat. nr 8 do Wniosku).

- W przypadku podmiotéw (Beneficjentow i/lub Beneficjentéw koncowych), dla ktérych
wsparcie bedzie pomoca publiczng, nalezy zatgczy¢ wypetniony:
a. Formularz dotyczacy pomocy publicznej (Zatgcznik PP-3),
b. Formularz informacji przedstawiany przez Wnioskodawce przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis.
Opis zatgcznika pomocy publicznej znajduje sie na koricu Instrukcii.

Wzory drukéw dotyczgcych pomocy publicznej stanowig Zat. nr 3 do Wniosku.

- Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy — w przypadku, gdy wystepuje (korelacja
z punktem 9 we Whniosku: ,Beneficjenci koricowi”)- na wzorze dotgczonym do naboru (Zat. nr
4 do Whniosku).

- Oswiadczenie o niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu — w przypadku
prowadzenia innej dziatalnosci niz na wnioskowanym przedsiewzieciu (czyli w przypadku
odpowiedzi TAK w punkcie 8.1 we Wniosku). Oswiadczenie wypetnia sie wg wzoru
dotaczonego do naboru- Zat. nr 5 do Wniosku.

- Oswiadczenie o nie wystgpieniu podwdjnego finasowania (Regulamin §3 ust.15)- dotyczy
przypadku, gdy Wnioskodawca wystepowat w 2017 roku do Funduszu o dofinansowanie
przedsiewzie¢ zwigzanych z dziataniami na rzecz ochrony pszczét na terenie Wojewddztwa
Wielkopolskiego i otrzymat dotacje na dwa lata: 2017 i 2018 rok. Wéwczas Whnioskodawca
musi ztozyé Oswiadczenie w formie zatacznika do Whniosku, w ktérym potwierdzi, ze ztozony
whniosek na 2018 r. dotyczy innych dziatan niz wyszczegdlnione we wniosku ztozonym
w naborze na 2017r. i ze nie wystgpi podwdjne finansowanie prac realizowanych w 2018 r.
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Wskazane Oswiadczenie nie wytgcza mozliwosci zbadania przez Fundusz prawdziwosci tego
Oswiadczenia, w tym w szczegdlnosci zbadania zaistnienia faktu podwdjnego finansowania.
Oswiadczenie wypetnia sie na wzorze do naboru- Zat. nr 7 do Whniosku.

- Inne zafaczniki (np. wyjasnienia do punktu 18 Whniosku) jesli koniecznos$¢ ich dofaczenia
wynika z tresci zawartych we Whiosku i/lub informacji w dalszej czesci tej Instrukcji.

2. Podmiot prywatny dodatkowo do Wniosku dotacza:

- Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON wraz z listg rodzajow dziatalnosci
zgtaszanych do rejestru REGON;

- Dokument potwierdzajacy posiadanie podmiotowosci prawnej i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej- obejmujgcej dziatalnos¢ pszczelarskg- potwierdzone dokumentem

rejestrowym:
e wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego- KRS
lub
e wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej- CEIDG
lub

e wypis z Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotow Gospodarki Narodowej (dotyczy
0s6b prowadzacych gospodarstwo rolne).

- Dokument wskazujgcy osoby upowaznione do dokonywania czynnosci prawnych

w imieniu Whnioskodawcy (jesli nie wynika to z dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
podmiotowosci prawnej).

3. Jednostki Samorzadu Terytorialnego zobowigzane s3 dodatkowo dostarczy¢ dokumenty
uprawniajgce do reprezentacji Wnioskodawcy:
- powofanie Wdjta, Burmistrza, Prezydenta,

- lub uchwata o wyborze Cztonkéw Zarzadu Powiatu,
- lub uchwata o wyborze cztonkéw Zarzagdu Wojewddztwa.

4. Panstwowe uczelnie wyisze dodatkowo dotaczaja:

- powotanie Rektora.

5. Stowarzyszenia i Fundacje dotaczaja do Wniosku jeszcze:

- KRS,
- Statut.
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7. Inne podmioty dotaczaja jako zatacznik do Wniosku dodatkowo:

- dokumenty rejestrowe (KRS) i/lub dokumenty, z ktérych wynika upowaznienie do
reprezentacji .

Wypetnianie Wniosku- dotyczy czesci Wniosku widocznej w Generatorze

Na gorze i na dole formularza Wniosku po prawej stronie widoczne sg trzy zielone przyciski:

Zapisz- stuzy do zapisywania danych wpisanych do Whniosku i w trakcie (w celu czesciowego
zapisywania danych) i na koncu (przy zakoriczeniu pracy nad Wnioskiem w danym momencie lub po
catkowitym wypetnieniu). Zaleca sie czeste zapisywanie w czasie pracy nad Whnioskiem w celu
unikniecia utraty danych juz wpisanych.

Waliduj- walidacja Wniosku polega na sprawdzeniu, czy wszystkie pola Wniosku zostaty wypetnione
lub wypetnione we witasciwym formacie. Walidacje mozna przeprowadzi¢ w trakcie wypetniania
Whiosku lub po catkowitym wypetnieniu. Przed walidacjg zaleca sie zapisanie. Tylko Wniosek, ktéry
przeszedt pozytywnie walidacje moze by¢ wystany (pojawi sie taka mozliwos¢). Walidacja nie jest
kompletnym sprawdzeniem wniosku, a jedynie narzedziem wspomagajgcym poprawne jego
wypetnienie.

Powrét- umozliwia wyjscie z Wniosku i przejScie do strony startowej Generatora. Przed wyjsciem
nalezy Wniosek zapisaé. Zapisana wersja bedzie mogta by¢ nastepnie edytowana.

Wypetnianie Wniosku

Ad. 1. Nazwa przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia powinna by¢ jednozdaniowa i rzeczowa, okres$lajgca charakter przedsiewziecia
bedacego przedmiotem Whniosku i jego lokalizacje (jesli to mozliwe). Nazwa powinna zawieraé
maksymalnie 200 znakdw ze spacjami.

W celu wpisania nazwy nalezy ustawic kursor w polu w punkcie 1, klikng¢ lewym przyciskiem myszki
i wpisac tekst. Pod polem wyswietla sie ilos¢ znakéw uzytych i pozostatych do wykorzystania.

Ad. 2. Lokalizacja przedsiewziecia
Lokalizacje przedsiewziecia nalezy podac zgodnie z obowigzujgcym podziatem administracyjnym.

W polu,,Powiat” nalezy ustawic kursor i klikngé lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie lista powiatow.
Nalezy na niej wyszuka¢ odpowiedni powiat (lub powiaty) i zaznaczy¢ klikajgc lewym przyciskiem
myszki w kwadracie przy nazwie (pojawi sie znak ,,v”). Po zakonczeniu wyboru nalezy wcisng¢ przycisk
enter lub klikng¢ lewym przyciskiem myszki w dowolnym miejscu poza ramkg z listg. W przypadku
wyboru  wiecej niz trzech powiatéw, ich nazwy nie bedg widoczne w polu
w Generatorze, natomiast bedg widoczne na wydruku Wniosku.

W polu ,Gmina” nalezy ustawic kursor i klikngé lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie wéweczas lista
gmin w wybranym powiecie (lub powiatach). Z listy nalezy wybra¢ witasciwg gmine (lub gminy).
W tym punkcie nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku pozycji ,,Powiat”. Klikniecie szarego
pola z nazwg powiatu spowoduje automatyczny wybér wszystkich gmin w tym powiecie.
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Wykreslenie powiatu lub gminy nastepuje poprzez likwidacje zaznaczenia (,v”) na rozwinietej liscie
(przy wykorzystaniu lewego klawisza myszki).

Ad. 3. Dane adresowe wnioskodawcy
Dane nalezy wpisywac w poszczegdlne pola, klikajgc lewym przyciskiem myszki w polu. Do kolejnych

pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.

W danych adresowych Wnioskodawcy nalezy podac petng nazwe podmiotu bedgcego Wnioskodawcy
oraz doktadne dane adresowe i teleadresowe siedziby Wnioskodawcy.

Nr telefonu i faksu nalezy wpisac bez ,,0” na poczatku (tylko 9 cyfr w ciggu- bez przerw lub wstawiania
innych znakdéw).

W pozycji NIP cyfry nalezy wpisa¢ bez kresek.

W pozycji NIP i REGON oraz numer faksu jesli nie dotyczy nalezy wpisaé n/d (tylko w takim formacie).

W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisa¢ jeden numer odpowiadajgcy gtdéwnemu rodzajowi
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci ( PKD) (Dz. U. Nr.251, poz. 1885, z pdzn.
zm.). Jezeli pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wpisa¢ n/d.

Ad. 4. Adres do korespondenc;ji
Jezeli adres do korespondencji jest tozsamy z rejestrowymi danymi adresowymi podanymi w pkt. 3, to
nalezy zaznaczy¢ ,,adres jak wyzej” klikajgc lewym przyciskiem myszki w odpowiednim polu.

Jezeli adres do korespondencji jest inny, nalezy wybrac opcje ,,inny adres” (klikajac lewym przyciskiem
myszki w odpowiednim polu). Pojawig sie wéwczas pola, w ktére nalezy wpisaé nazwe podmiotu
(instytucji, firmy itp.) i adres, na ktéry ma byé wysytana korespondencja. Do kolejnych pdl nalezy
przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.

Ad.5. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktéw w sprawie wniosku
Dane nalezy wpisywac w poszczegdlne pola, klikajgc lewym przyciskiem myszki w polu. Do kolejnych
pol nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.

W tym punkcie nalezy poda¢ dane osoby, ktéra z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowac sie
prowadzeniem przedsiewziecia i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich odpowiedzi na zapytania
dotyczace Wniosku. Nie nalezy wpisywac Prezydentdw, Burmistrzéw, Wéjtdw ani ich zastepcédw.

W pozycji numer faksu jesli nie dotyczy nalezy wpisaé n/d (tylko w takim formacie).

Ad.6. Forma prawna wnioskodawcy

W polu ,,Forma prawna Wnioskodawcy” nalezy ustawic kursor i klikngé lewym przyciskiem myszki.
Nalezy wybraé forme prawng i klikngé w nazwe lewym przyciskiem myszki. Wybrana forma prawna
automatycznie zapisze sie w polu.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ przyciskiem Tab lub klikajgc lewym przyciskiem myszki
w nastepnym polu.
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Ad.7. Planowany okres realizacji przedsiewziecia
Nalezy uwzglednié tylko zakres objety przetargiem, na ktdry wnioskowana jest pomoc.

W polach tych nalezy wybra¢ z kalendarza: date rozpoczecia przedsiewziecia i date zakorczenia
przedsiewziecia.

Za rozpoczecie przedsiewziecia nalezy rozumie¢ date podjecia prac objetych dofinansowaniem (koszty
kwalifikowane).

Za zakonczenie przedsiewziecia nalezy rozumieé date zakonczenia prac objetych dofinansowaniem
(koszty kwalifikowane) .

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ przyciskiem Tab lub klikajgc lewym przyciskiem myszki
w nastepnym polu.

Ad.8. Pomoc publiczna w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(dawny art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska) - weryfikacja wystepowania
pomocy publicznej.

Przed wypetnieniem punktu 8 nalezy bezwzglednie zapoznaé sie z informacja zamieszczong
w Czesci poswieconej Pomocy Publicznej.

Odpowiedzi do pytania nr 8 stanowig podstawe do oceny, czy wnioskowane dofinansowanie stanowic¢
bedzie pomoc publiczng. Zawarte w nim wyjasnienia bedg podstawa do weryfikacji pomocy publicznej.
W zaleznosci od rodzaju udzielonej odpowiedzi (TAK lub NIE) bedg lub nie beda pojawiac sie kolejne
pytania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie (lub kolejne pytania) pokaze sie pole,
w ktorym nalezy podac szczegdtowe i petne uzasadnienie do tej odpowiedzi. Format Wniosku pozwala
na wprowadzenie odpowiedzi, o maksymalnej liczbie 600 znakdw ze spacjami. W przypadku dtuzszego
opisu, nalezy uzasadnienie do odpowiedzi przygotowa¢ w osobnym zatgczniku i w polu dotyczgcym
uzasadnienia wpisac ,,Zatgcznik nr ...” podajac kolejny numer zatacznika do wniosku.

Odpowiedz NIE blokuje wyswietlanie dalszych pytan.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w pytaniu 8.1, pojawi sie kolejne pytanie 8.2.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 8.2, pojawi sie pytanie 8.3.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 8.3, pojawi sie pytanie 8.4.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace pomocy publiczne;j.

Jezelinie jest spetniony co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w punktach 8.1-8.4, (co najmniej
raz zaznaczono ,NIE”, z wlasciwym uzasadnieniem), wéwczas wnioskowane dofinansowanie nie
bedzie stanowito pomocy publicznej. W takiej sytuacji, osoby reprezentujgce Wnioskodawce
podpisuja Oswiadczenie znajdujgce sie w punkcie 8 widoczne dopiero na wydruku wniosku.

Do nastepnego pola nalezy przejsé przyciskiem ,Tab” lub klikajac lewym przyciskiem myszki
w nastepnym polu.

Ad. 9. Beneficjenci koricowi

W przypadku, gdy ostatecznym odbiorcg korzysci niedostepnych w warunkach rynkowych
(a wynikajacych z dofinansowania udzielonego przez WFOSiGW), nie jest Wnioskodawca, lecz podmiot
trzeci (prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji), to wéwczas
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ten podmiot moze stac sie beneficjentem pomocy publicznej. W tym przypadku nalezy ten podmiot
ujgé we Whniosku w pkt. 9 jako , Beneficjenta Koncowego” pomocy.

Charakterystyke beneficjenta/-0w koncowego/-ych nalezy zamiesci¢ w odrebnym Zatgczniku do
Whiosku (i ujg¢ go w Spisie zatacznikdw) pn.: , Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy”
(zatacznik nr 4 do Regulaminu) oddzielnie dla kazdego beneficjenta koricowego (lub kazdej z grup
beneficjentéw koncowych).

Nalezy zwréci¢é uwage, ze wodwczas to Whnioskodawca (nie WFOSIGW) staje sie podmiotem
udzielajgcym pomocy finansowej zobowigzanym do jej udokumentowania.

W punkcie tym nalezy wymienic beneficjenta/éw koncowego/ych lub grupy beneficjentéw korncowych
(np. poszczegdlni pszczelarze- osoby fizyczne).

Przyktad wystgpienia beneficjenta koicowego: np. Wnioskodawcg jest gmina, ktdra przekaze pomoc
pszczelarzom hodujgcym pszczoty na terenie tej gminy. Wéwczas beneficjentami koricowymi beda
poszczegblni pszczelarze.

W sytuacji, gdy beneficjentem koricowym (odbiorcg pomocy) jest tylko i bezposrednio Wnioskodawca
- nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub ,,n/d”.

Pod polem wyswietla sie ilos¢ znakoéw uzytych i pozostatych do wykorzystania (max 600).

Ad.10. Krétki opis przedsiewziecia

Nalezy przedstawic zakres rzeczowy przedsiewziecia objetego wnioskiem, podajgc charakterystyke
i opis przedsiewziecia. Nalezy postuzy¢ sie maksymalnie 500 znakami, a w przypadku dtuzszego opisu
nalezy sporzadzi¢ opis w odrebnym zatgczniku, a w polu wniosku wpisaé ,Zatgcznik nr..” i wymienié
zatgcznik w Spisie zatgcznikow (na koricu wniosku).

W punkcie tym, nalezy krétko opisaé dziatania podjete w zwigzku z dziataniami na rzecz ochrony pszczot
i ich zasadnosé.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ klikajac lewym przyciskiem myszki w nastepnym polu.

Ad.11. Przewidywany efekt ekologiczno-rzeczowy

Nalezy opisa¢ przewidywane osiggniecie efektu ekologicznego dla danego przedsiewziecia, oraz
szczegotowo przedstawié efekt rzeczowy (opisa¢ planowane wydatki podjete w zwigzku z dziataniami
na rzecz ochrony pszczét uwzgledniajgc ich celowosc). Przy opisie efektu rzeczowego, nalezy wymienic
koszty ujete w Preliminarzu (rodzaj, ilos¢ i wysoko$¢) oraz je opisac (o ile opis kosztu bedzie wymagat
doszczegdtowienia).

Nalezy postuzyé sie maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypadku dtuzszego opisu zataczy¢
charakterystyke do wniosku jako ,,Zatgcznik nr...” i wymieni¢ zatgcznik w Spisie zatgcznikdéw (na koncu
Whniosku).

Np.: Efektem bedzie .......... na terenie gminy xyz/ miejscowosci xyz, co przyczyni sie do/ umozliwi .......
Na realizacje przedsiewziecia bedq poniesione nastepujgce koszty: .......... itd.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ klikajac lewym przyciskiem myszki w nastepnym polu.

Ad.12. Zgodnos¢ z Listg przedsiewziec priorytetowych na rok 2018: (nalezy zaznaczy¢ "Nie dotyczy")
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Przedsiewziecie nie znajduje sie na Liscie przedsiewzie¢ priorytetowych, dlatego nalezy zaznaczy¢
»Nie dotyczy”, klikajgc lewym przyciskiem myszki w pole w ramce, a nastepnie klikajgc w okienko przy
»Nie dotyczy”. Ponowne klikniecie powoduje odznaczenie (anulowanie zaznaczenia).

Liste zamyka sie po kliknieciu w okienko, w ktérym wyswietla sie wybdr lub w puste miejsce na
Whiosku. Nastepnie do kolejnego punktu nalezy przejs¢ klikajac lewym przyciskiem myszki poza ramka
i ponownie klikajgc w wybranym nastepnym polu wniosku.

Ad.13. Tryb wyboru wykonawcy przedsiewziecia
Nalezy zaznaczy¢ na liscie wedtug jakiego trybu/-6w nastgpi wybdér wykonawecy. Lista zawierajgca
mozliwe do zastosowania tryby rozwija sie po kliknieciu lewym przyciskiem myszki w pole w ramce.

Do kolejnego punktu nalezy przejs¢ klikajac lewym przyciskiem myszki poza ramka i ponownie klikajgc
w wybranym nastepnym polu wniosku.

Ad.14. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy w pole okienka wpisa¢ nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit koszty przedsiewziecia (na ten
podmiot beda wystawiane faktury i rachunki). Nastepnie nalezy zaznaczy¢, czy podmiot ma, czy nie ma
prawnej mozliwosci odliczania podatku VAT.

W celu wyboru odpowiedniej odpowiedzi nalezy kursorem najechac na pole ramki i nastepnie klikng¢
w wybrang wersje (,,nie ma prawnej mozliwosci ...” lub ,ma prawng mozliwos¢ ...”), a opis pojawi sie
w polu ramki.

Do kolejnych pozycji przechodzi sie klikajac lewym przyciskiem myszki lub przyciskiem Tab.

Ad.15. Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia
Kwoty podane w tabeli nalezy podaé w zaokragleniu do petnych ztotych NETTO/ BRUTTO zgodnie
z podpowiedzig w Generatorze (kwote netto podaje sie w przypadku, gdy Wnioskujgcy ma prawng
mozliwo$¢ odzyskania lub odliczenia podatku VAT).

Szare pola nie sg edytowalne- wypetnia sie tylko biate pola. Edytowalnos¢ pdl zalezy od wyboru
w pkt. 14 (czyli od mozliwosci odliczania podatku VAT).

Kwote wnioskowana z WFOSIGW nalezy rozbi¢ w zaleznosci od planowanych kosztéw/ wydatkéw na
koszty/wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne oraz koszty/wydatki biezgce. Podziat zalezy od
tego, na jakich kontach (inwestycyjnych czy biezgcych) bedg u Whnioskujgcego ksiegowane
poszczegdlne koszty (ksiegowy podziat kosztow).

Szare pola nie sg edytowalne- wypetnia sie tylko biate pola.

Pozycja ,WFOSIGW w Poznaniu kwota wnioskowana” oraz ,,Catkowity koszt przedsiewziecia” wypetnia
sie automatycznie.

Wpiséw dokonuje sie umieszczajgc kursor w wybranym biatym polu przy uzyciu myszki lub przycisku
Tab.
W puste pola nalezy wpisa¢ ,,0” lub ,n/d”.

Ad.16. Preliminarz przewidywanych kosztéw
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Kwoty podane w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych ztotych NETTO/ BRUTTO zgodnie
z podpowiedzig w Generatorze (kwote netto podaje sie w przypadku, gdy Wnioskujacy ma prawna
mozliwo$¢ odzyskania lub odliczenia podatku VAT).

Szare pola nie sg edytowalne- wypetnia sie tylko biate pola.

|II

Pozycja , Ogoétem | + 1I” wypetnia sie automatycznie.

W przypadku wystgpienia wiekszej liczby kategorii wydatkéw nalezy w celu ich wykazania zwiekszy¢
liczbe wierszy w tabeli naciskajgc znak plus ,+”. W przypadku potrzeby usuniecia wierszy nalezy
nacisng¢ znak minus ,-". Plus ,+” i minus ,-" przy okienkach stuzg do dodawania i usuwania wierszy
w miare potrzeby. W celu korzystania z tej opcji nalezy klikng¢ w plus ,,+” (lub analogicznie w minus

” )
” .

W odpowiednich kolumnach tabeli nalezy wykazac:
e kategorie kosztow/wydatkdw inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych — podad wielko$é
wydatkow i opisac zakres rzeczowy tzn. okresli¢ ilos¢ i jednostke miary,
e kategorie kosztow/wydatkéw biezgcych — podaé wielko$¢ wydatkdw i opisaé zakres rzeczowy
tzn. okreslic¢ ilo$¢ i jednostke miary.

Podziat wydatkdéw na koszty inwestycyjne i biezgce jest podziatem ksiegowym.

Wypetniajagc punkt 15 i 16 (,Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia” i ,Preliminarz
przewidywanych kosztow”) nalezy pamieta¢ o zgodnosci wysokosci wydatkow (kosztow) pomiedzy
obiema tabelami. , Catkowity koszt przedsiewziecia” w punkcie 15 musi byé rowny pozycji ,0Ogdtem
I+1I” w punkcie 16.

Ad.17. Proponowane pozycje do dofinansowania przez Fundusz

W tabelce nalezy wymieni¢ (wg podanego wzoru np. I.1, Il.1 itp.) Proponowane pozycje do
dofinansowania. Numeracja kosztéw: 1.1, 1.2...; 11.1, 1.2 jest numeracjg wynikajacg z tabeli w pkt. 16-
Preliminarz przewidywanych kosztow.

W przypadku, gdy w danej kategorii (koszty/ wydatki inwestycyjne lub zakupy inwestycyjne) nie
wystepuja pozycje do dofinansowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d”.

Zapiséw dokonuje sie umieszczajgc kursor w wybranym polu przy uzyciu myszki lub przycisku Tab.

Ad.18. Informacja w sprawie uiszczania optat i kar za korzystanie ze srodowiska
Nalezy okresli¢, kto jest zobowigzany do wnoszenia optat i uiszczania kar za korzystanie ze Srodowiska,
podajac doktadng nazwe Podmiotu (Wnioskodawca).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma obowigzku wnoszenia opfat i uiszczania kar nalezy dotgczy¢
stosowne wyjasnienia w postaci Zatgcznika do Wniosku (w odpowiednich polach wpisa¢ ,Zatgcznik
nr..”), utworzy¢ wiasny zatgcznik z wyjasnieniem, dotgczy¢ go do wydrukowanego Wniosku
i wymieni¢ w Spisie zatgcznikdw (we Whniosku).

Zapiséw dokonuje sie umieszczajgc kursor w wybranym polu przy uzyciu myszki lub przycisku Tab.

Szczegétowe informacje na temat wnoszenia optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska
znajduja sie na stronie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Wielkopolskiego
(https://www.umww.pl/).
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Do kolejnych pozycji przechodezi sie klikajac lewym przyciskiem myszki lub przyciskiem Tab.

UWAGA!
Na etapie kompletowania dokumentéw do umowy nalezy dostarczy¢ odpowiednie zaswiadczenia
dotyczace uiszczania optat.

Ad.19. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Whnioskodawca powinien dotozyé nalezytej starannosci w zakresie zgodnosci zapisdw przedtozonej
dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony srodowiska, w tym
w szczegdlnosci zwrdcenia uwagi na swoje prawa i obowigzki wynikajgce z przedstawionych
dokumentdw, o ktdrych mowa w Oswiadczeniu. Oswiadczenie, ktdre nalezy podpisa¢ przed ztozeniem
whniosku w wersji papierowej, widoczne jest dopiero po wydruku Wniosku.

W tym punkcie, nalezy w edytowalne pole wpisa¢ miejscowos¢.

Data sporzadzenia Wniosku generuje sie automatycznie przy ostatniej zapisanej wersji Wniosku.

Spis zatacznikow

W Spisie zaftacznikdw nalezy wymieni¢ ponumerowane w kolejnosci wszystkie dokumenty dotgczone
do Whniosku. W przypadku korekty wniosku i dotgczenia nowego zatgcznika, nalezy zaktualizowac spis
zatgcznikdw o nowa pozycje. W przypadku sktadania tylko korekty wniosku, Spis zatagcznikdw pozostaje
niezmieniony i nie nalezy powtdrnie sktada¢ zatacznikdw (ztozonych wczesniej poprawnie).

Zatgczniki wymagane do Whiosku wymienione sg na poczgtku tej Instrukcji.

Informacja do pkt. 8 Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc udzielana przez Paristwo
przedsiebiorcy podlega przepisom dotyczgcym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione s3
nastepujace przestanki:
1. dofinansowanie udzielane jest przez Paristwo lub ze srodkdw parnstwowych,
2. przedsiebiorca uzyskuje dofinansowanie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na
rynku,
3. dofinansowanie ma charakter selektywny i uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych
przedsiebiorcéw albo produkcje okreslonych towaréw,
4. dofinansowanie grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane
handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie z Funduszu /dotacja lub pozyczka — przy stopie referencyjnej wyzszej od stopy
preferencyjnej pozyczki/ spetnia powyzsze pierwsze trzy przestanki pomocy publiczne;j.

W pkt. 8 wniosku poddano analizie przestanke czwartg, w celu wykluczenia lub stwierdzenia
wystepowania na planowanym wsparciu pomocy publicznej w nastepujgcych pytaniach:

8.1 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji
(tj. czy swiadczy ustugi lub oferuje towary na rynku)?

8.2 Czy planowane przedsiewziecie zwigzane jest z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza
W rozumieniu unijnego prawa konkurencji?

8.3 Czy w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na przedsiewzieciu Wnioskodawca
spotyka sie z konkurencjg lub konkurencja taka moze wystgpic¢ (czy podobng dziatalno$¢ na rynku
prowadzg lub mogg prowadzi¢ inne podmioty)?
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8.4 Czy wnioskowane dofinansowanie wptynie lub moze wptynaé¢ na wymiane handlowa miedzy
Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej?

Analizujgc spetnienie przestanek wymienionych w punkcie 8 wniosku, nalezy interpretowac je
w sposéb nastepujacy:

8.1 Dziatalnos¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji rozumiana jest bardzo szeroko, jako
oferowanie na rynku towardw badz swiadczenie na nim ustug. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze zakres tego
pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej), poniewaz nie wymaga sie aby dziatalnos¢ miata charakter zarobkowy, czy byta
prowadzona w sposdb zorganizowany lub ciagty.
Przedsiebiorca to kazdy podmiot zaangazowany w dziatalnosé gospodarczg, niezaleznie od jego formy
prawnej i Zrédet jego finansowania. Co wiecej, nie ma znaczenia, czy jest to podmiot nastawiony na
zysk czy tez nie (non-profit organisation — np. orzeczenie ETS z dnia 21 wrzesnia 1999r. w sprawie
Albany C-67/96). Przedsiebiorcg moze by¢ wiec réwniez stowarzyszenie czy fundacja, ktdre nie dziataja
z zamiarem osiggania zysku. Nalezy podkresli¢, iz przepisy prawa unijnego znajdujg zastosowanie takze
w odniesieniu do podmiotow sektora publicznego prowadzgcych dziatalnosé gospodarcza, np. spotek
jednostek samorzadu terytorialnego, a nawet samych jednostek samorzadu terytorialnego.
W punkcie tym nalezy zatem wzigé¢ pod uwage, czy Wnioskodawca prowadzi takg dziatalnos¢, ktdra
moze generalnie podlega¢ normalnym zasadom gry rynkowej (nawet jesli w konkretnych warunkach
motyw zysku jest wytaczony).
Jezeli Wnioskodawca w punkcie 8.1 zaznaczyt ,NIE” i wlasciwie uzasadnit kwalifikacje, (nalezy tu
odnies¢ sie réwniez do dziatania na przedsiewzieciu, jak i finansowanego przez Fundusz produktu)
woéwczas podpisuje oswiadczenie, gdyz jesli nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji, nie wystepuje grozba zaktécenia konkurencji.
Jednak w przypadku wnioskowania o wsparcie produktu/ustugi rynkowej np. zaktadania
i odbudowy rodzin pszczelich, zakupu sprzetu pszczelarskiego, materiatéw do produkcji
pasiecznej, zapewnienia bazy pozytkowej dla pszczdt, itp. to udzielona pomoc bedzie wptywata
na rynek takich samych lub podobnych towaréw lub ustug. W punktach 8.1-8.4 nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dostarczy¢ dodatkowo: zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna wraz z
wiasciwym formularzem do pomocy de minimis.
Np. wnioskujgc o pomoc w_sektorze produkcji podstawowych produktéw rolnych nalezy
dostarczy¢ wypetnione dokumenty tj. formularz informacji wymaganych do pomocy
w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna - ochrona pszczot.
Wsparcie z Funduszu moze by¢ udzielone do limitu pomocy de minimis dostepnej dla
wnioskodawcy. W wymienionym powyzej przyktadzie bedzie to pomoc de minimis
w rolnictwie z limitem pomocy do 15 tys. euro w okresie 3 ostatnich 3 lat /tj. rok biezacy
i 2 lata poprzedzajgce go/. Pomoc de minimis podlega kumulacji, takze jesli wnioskodawca
prowadzi dywersyfikacje dziatalnosci gospodarczej.

8.2 W odpowiedzi NIE Whnioskodawca uzasadnia, dlaczego dofinansowanie do realizacji
przedsiewziecia nie stanowi pomocy publicznej. Wnioskodawca powinien wzigé pod uwage fakt, czy
whnioskowana pomoc na realizowane przedsiewziecie spetnia przestanki z art. 107 ust.1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wiecej informacji na stronie www.uokik.gov.pl oraz
www.nfosigw.gov.pl). Istotg uznania wsparcia z Funduszu za pomoc publiczng jest fakt, czy wspierany
przez Fundusz produkt lub ustuga w ramach przedsiewziecia bedzie/bedg oferowane na
konkurencyjnym rynku takich samych lub podobnych produktéw lub ustug.

Whnioskodawca moze prowadzi¢ zaréwno dziatalnosé gospodarczg, jak i inng dziatalno$é, nie bedaca
dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji i ubiega sie o dofinansowanie
tej drugiej dziatalnosci, to w punkcie tym nalezy wpisaé:

a. - zjakiego prawa wynika koniecznos$¢ wsparcia przedsiewziecia,
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b. - na jakiej zasadzie prowadzona jest dziatalno$¢ na przedsiewzieciu, kto jest odbiorcg korzysci
przedsiewziecia i na jakich warunkach jest ono przekazywane lub,

c. - odnies¢ sie do poszczegélnych elementéw przedsiewziecia np. kto wspdtuczestniczy w realizacji
przedsiewziecia, czy jest odbiorcg pomocy i czy zostat wybrany na warunkach konkurencyjnych
w zaleznosci od rodzaju przedsiewziecia. Wsparcie publiczne na szkolenia i warsztaty o tematyce
Scisle gospodarczej, ktérych w catosci wsparcia odbiorami sg przedsiebiorcy jest pomoca
publiczng dla tych przedsiebiorcow /w wyniku wsparcia wzrasta ich konkurencyjno$é na rynku
wtasciwym/.

Wskazanie w tym punkcie ,NIE” mozliwe jest pod warunkiem, ze oba rodzaje dziatalnosci, ich koszty

i finansowanie mozna wyraznie rozdzieli¢, zapewniajgc odrebng ewidencjg rachunkowg lub

wyodrebnienie kosztow.

Ponadto, do pkt.-u 8.2 nalezy ztozy¢ os$wiadczenie, ze przychody i korzysci w przypadku

dofinansowania z WFOSiGW w Poznaniu przedsiewziecia pn. ... /podaé nazwe/ nie beda alokowane

w dziatalno$¢ gospodarcza Wnioskodawcy i bedzie prowadzona odrebna rachunkowos¢ zgodnie

z ustawg o rachunkowosci.

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 8.2 zaznaczyt ,NIE” i wtasciwie uzasadnit kwalifikacje tj. wykazat, ze

prowadzona dziatalnos¢ nie jest dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji,

wowczas na wsparciu nie wystepuje grozba zaktécenia konkurencji.

8.3 Wsparcie stanowi pomoc publiczng, o ile przynajmniej potencjalnie wptywa na konkurencje.
Nalezy zauwazyé, iz istotne jest nie tylko faktyczne wystepowanie konkurencji, ale nawet mozliwos¢
jej wystgpienia. Pod pojeciem konkurenta nalezy rozumieé podmiot, ktéry oferuje na rynku towary lub
ustugi podobne (moggce stanowic¢ substytut) do towardw lub ustug oferowanych przez Wnioskodawce.
W przypadku, gdy na rynku istnieje potencjalna lub faktyczna konkurencja, wnioskowane
dofinansowanie ze $rodkéw WFOSIGW (ze wzgledu na jego preferencyjny charakter) bedzie grozito
zaktdceniem konkurencji.

8.4 Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, musi ono — choéby potencjalnie — oddziatywa¢ na handel
(tj. na przeptyw towarow lub ustug) pomiedzy poszczegélnymi (przynajmniej dwoma) Panstwami
Cztonkowskimi Unii Europejskiej. Jezeli Wnioskodawca, w zakresie przedsiewziecia objetego
whnioskiem, dziata na rynku, na ktérym istnieje (lub mogtaby wystgpic¢) konkurencja, wnioskowane
dofinansowanie z zasady bedzie miato potencjalny wptyw na wymiane handlowg pomiedzy Panstwami
Cztonkowskimi Unii Europejskiej. Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma znaczenia fakt, ze Wnioskodawca
faktycznie nie uczestniczy w tej wymianie, tj. np. nie eksportuje towarédw na rynki innych Panstw
Cztonkowskich ani, na rynki panstw spoza Unii Europejskiej.

Pomoc publiczna wystapi, gdy wnioskowane wsparcie spetnia wszystkie przestanki pomocy publicznej,
o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 TFUE (we wniosku w punktach 8.1-8.4 zaznaczono wszystkie

odpowiedzi ,TAK”).

W takim przypadku, w zaleznosci od sektora prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i dziatania na
przedsiewzieciu, Wnioskodawca wraz z wnioskiem sktada:

- do wsparcia w sektorze podstawowej produkcji produktow rolnych
a) formularz informacji przedstawianych przez podmiot przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybofowstwie (pomoc de minimis w rolnictwie z rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1408/2013)

b) Zatacznik (PP-3) Pomoc publiczna - pomoc de minimis w rolnictwie,

- do wsparcia poza sektorem podstawowej produkcji produktdéw rolnych
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Instrukcja przygotowania Whniosku wraz z Zatgcznikami dla przedsiewzie¢ zwiqzanych z dziataniami na rzecz ochrony
pszczot na terenie wojewddztwa wielkopolskiego

a.1) formularz informacji przedstawianych przez podmiot przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (pomoc de minimis z rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013),
b) Zatacznik (PP-3) Pomoc publiczna - pomoc de minimis,

Rubryki dokumentéw nalezy wypetnic /komputerowo, z wyjatkiem podpisu/ zgodnie
z zamieszczonymi w nich poleceniami.

Ad. a) Formularz informacji przedstawianych przez podmiot (przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie z rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013),

Formularz (opublikowany w Dz. U. 2010 Nr 121, poz. 810) nalezy wypetni¢ zgodnie z dotgczong Instrukcja
i opisem.

Ad. a.1) Formularz informacji przedstawianych przez podmiot przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
w zakresie rozporzadzenia KE 1407/2013,

Formularz (opublikowany w Dz. U. z 2014, poz. 1543) nalezy wypetni¢ zgodnie z dotgczong Instrukcjg
i opisem.

Ad. b) Zatacznik PP-3 Pomoc publiczna dla przedsiebiorcow

W czesci ogdlnej - Zatgcznika do wniosku (PP-3) wypetni¢ dane podmiotu i nazwe przedsiewziecia oraz
podaé: w tabeli informacje o innej planowanej pomocy na te same koszty przedsiewziecia, wielkos$¢
przedsiebiorstwa, a nastepnie wypetnic¢ czes¢ Pomoc de minimis.

Uwaga:
Szczegdtowe informacje w zakresie definicji sektoréw wrazliwych i ,pomocy de minimis dla
jednego przedsiebiorstwa” zamieszczono w odrebnej instrukcji do wypetnienia zatgcznika PP-3.

W czesci 1) Pomoc de minimis nalezy poda¢ litere wtasciwego rozporzadzenia pomocy de minimis,
z ktérego podmiot wnioskuje o pomoc de minimis; a nastepnie w pkt 1.1 i 1.2 zaznaczy¢ , x” wiasciwg
odpowiedz i w przypadku, o ktérym mowa w pkt I.2.6 poda¢ wymagane wyjasnienia.

W pkt 1.3 w tabeli w rubrykach 1.1-1.n nalezy poda¢ wymagane informacje o otrzymanej przez
whnioskodawce pomocy de minimis w biezgcym roku i 2 ostatnich latach podatkowych, w rubrykach
2.1-n.n nalezy podaé¢ wymagane informacje o otrzymanej pomocy de minimis przez wszystkie
podmioty powigzane z wnioskodawcg i tworzgce wraz z nim ,,jedno przedsiebiorstwo” w ww. okresie
3 lat podatkowych.

Uwaga — jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane wytgczenie dlatego, ze kazda z nich jest
bezposrednio zwigzana z danym organem publicznym lub danymi organami publicznymi, nie s3
traktowane jako powigzane.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis w ww. okresie 3 lat podatkowych w tabeli

w wierszu 1.1 w ostatnich trzech kolumnach nalezy wpisac¢ ,,0”.
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